Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME DE SUPERVISION TECNICA
Corte al 30 de noviembre de 2024

1. INFORMACION DEL CONTRATO:

Contrato:

Prestacién de Servicios. N° Contrato: 2062 DE 2024.

Contratista:

Consorcio P&Y Gestion AR. CC./NIT

900.217.227-2

Supervisores:

Johanna Andrea Rodriguez Herrera.
Leyda Velasco Rincon.
Carlos Andrés Mufioz Patifio.

Grupo de Gestion

Dependencia: Documental - SNR

Prestar los servicios operativos, logisticos y de traslado para la
implementacion de procesos archivisticos tales como: la organizacion,
digitalizacion e indexacion, traslado y disposicion final de archivos

ClyEie: misionales de las oficinas de registro de instrumentos publicos (ORIP)
seleccionadas por la SNR y lo establecido en el Anexo Técnico
Organizacién de la Serie Documental Antecedentes Registrales.
Apoyo a la o Mau_ricio Orlf';md(_) Ri,ncén H.,- Profesional .Especializa_do_ Tipo B_.
Supervision o Danl_el Andrés Rincon Hernande_z - Profeglonal Especializado Tipo B.
Técnica: e Edwin Torrez — Consultor Ingeniero de Sistemas.
e Carol Camacho Martinez — Profesional Especializado Tipo C.
Para la Etapa de alistamiento, embalaje y traslado sera en las Oficinas
de Registro de instrumentos Publicos objeto del presente proceso
Lugar de (Quibdé, Bolivar, Samaniego, Istmina, Guapi, Nuqui y Barbacoas), una
Ejecucion: vez se adelante esta etapa, sera en la bodega del contratista en la
ciudad de Bogota, donde se adelantaran los procesos técnicos la
ejecucion.
El plazo de ejecucion de los contratos resultante del proceso de
Plazo de Licitac_:ién, Pudblica es pl_e _cuatro meses, co_nt_ados a partir o_Ie_ la
Ei PR suscripcion del acta de inicio, previo del cumplimiento de los requisitos
jecucion: . ) : . ,
de perfeccionamiento y ejecucion, que en todo caso no podra superar
el 31 de diciembre de 2024.
Valor del Mil quinientos cincuenta y ocho millones ochocientos setenta y ocho mil
contrato: quinientos ochenta pesos ($1.558.878.580,00) M/CTE.
Fecha de inicio: 20 de agosto de 2024. F.eCh"’! _ 31 de diciembre de
terminacion: | 2024.
Cuadro No. 1. Informacién del Contrato.
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2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El objeto comprende la ejecucién de los procesos técnicos de alistamiento, traslado,
organizacion, digitalizacién e indexacién, custodia de la Serie Documental Antecedentes
Registrales, con un volumen aproximado de 476 Metros Lineales, en las Oficinas de Registro
de Instrumentos Publicos - ORIP de Quibdo, Bolivar, Samaniego, Istmina, Guapi, Nuqui y
Barbacoas en adelante denominadas ORIP:

ORIP DEPARTAMENTO REGIONAL ML
Quibdo Chocé 86
Istmina Choco 68

Nuqui Choco 35

Samaniego Narifio Pacifica 110
Barbacoas Narifio 62

Guapi Cauca 56

Bolivar Cauca 59
TOTAL 476

Cuadro No. 2. Informacion de los Metros Lineales a intervenir.

ORIP DEPARTAMENTO
La Cruz Narino
La Unién

Cuadro No. 3. ORIP para completar de ser necesario el valor del contrato.

3. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL CONTRATO.
A continuacion, se relaciona cada una de las fases técnicas que se deben desarrollar en la

ejecucion el Contrato No. 2062 de 2024, de acuerdo con el Anexo Técnico de Organizacién y
Digitalizacion de los Expedientes de Registro de Matricula Inmobiliaria.

o ETAPAINICIAL - ASPECTOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

En esta etapa se revisa y aprueba por parte de los supervisores y el equipo de apoyo, los
documentos que remite el contratista:

- Hojas de vida del equipo minimo requerido.

- Bodega del contratista.
- Plan de trabajo y cronograma con metodologia PMI.

e ALISTAMIENTO EN LAS ORIP.

Esta fase comprende las siguientes actividades:
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- Visitas técnicas de reconocimiento.

- Saneamiento ambiental preventivo.

- Alistamiento, entrega y embalaje en sitio.

- Cargue de los Antecedentes Registrales, traslado y descargue en la bodega de la
contratista aprobada para el proyecto.

e PROCESOS TECNICOS CONTRATADOS.
Esta fase comprende las siguientes etapas:

- ORGANIZACION DOCUMENTAL.

e Comprenden las actividades de clasificacién, ordenacion, foliacion, primeros
auxilios y retiro de material metalico.

~ DIGITALIZACION, TIPIFICACION E INDEXACION.

o Digitalizacién y entrega de Imagenes en formato PDF Y TIFF.

- PRODUCTO TERMINADO.

e Comprende la elaboracién y entrega de la Hoja de Control, Formato Unico de
Inventario Documental — FUID y Realmacenamiento (Cajas y carpetas) y
rotulacion de cajas y carpetas.

e DISCOS Y TRASLADO A BODEGA FUNZA.

- Discos: Proceso de entrega data estructurada y no estructurada, entrega de Discos duros
por cada una de las ORIP.

- Traslado a bodega Archivo Central de la SNR: Una vez finalizado la ejecucion del
contrato, el contratista debe garantizar el traslado de la documentacion intervenida a la
bodega de la SNR, dando cumplimiento a los protocolos de cargue, traslado y descargue
relacionados en el anexo técnico del contrato.

e CIERRE DEL PROYECTO.
Con la finalidad de darle cierre al contrato se detallan las siguientes actividades:

- INFORMES FINALES.
- FACTURACION.
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4. AVANCE DE EJECUCION TECNICA DEL CONTRATO No. 2062 DE 2024.

e ETAPAINICIAL - ASPECTOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

- VALIDACION DE HOJAS DE VIDA:

La validacion de las hojas de vida presentadas por el contratista se realizo el 14 de agosto
de 2024 y formalizado mediante radicado No. SNR2024EEQ076079.

EXPERIENCIA
CANT. ROL NOMBRE DEL PROFESIONAL (ANOS)
1 Gerente Del Proyecto Amanda Sanchez Calderén 10,3
1 Profesional Ir)gemero Sandra Liliana Pena Caceres 11,1
Industrial
Profesionales en
1 Microbiologia o Nathalia Pérez Dominguez 13,5
Bacteriologia
1 Profesmnale_s’ en Sandra Carolina Moreno Pérez 6,3
Conservacion
1 Profesmsn_al Ingeniero de Orlando Esteban Lemaitre Vargas 1,7
istemas
1 Profesional Archivista Andrea Gualtero Villalba 4.9

Cuadro No. 4. Perfiles avalados.

- VALIDACION DE LA BODEGA:

Afecha de corte del presente informe, se ha realizado una visita a la bodega de la contratista
ubicada en la Carrera 68D # 13-67 Barrio Montevideo - Bogota D.C., para la verificacion de
los requisitos normativos exigidos en el contrato y Anexo Técnico.

No. DE VISITA FECHA ENCARGADO SNR
1 22 de agosto de 2024 Carlos Andrés Mufioz Patifio

Cuadro No. 5. Fechas de visita y responsable.

- PRESENTACION DEL PMI.
El contratista realizo la entrega de todos los documentos exigidos en el anexo técnico como
lo

La entrega a la Supervision del Plan de Direccion del Proyecto se realiz6 el 20 de agosto
de 2024. EI

e ALISTAMIENTO EN LAS ORIP.

- Visitas Técnicas de Reconocimiento.
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A continuacién, se relacionan las fechas en las que se realizaron las Visita de
Reconocimiento por cada ORIP, cumpliendo con este requerimiento técnico:

No. ORIP FECHA
1 Quibdo 21 de agosto de 2024
2 Istmina 21 de agosto de 2024
3 Nuqui 16 de septiembre de 2024
4 Samaniego 30 de agosto de 2024
5 Barbacoas 19 de septiembre de 2024
6 Guapi 11 de septiembre de 2024
7 Bolivar 22 de agosto de 2024
8 La Cruz 24 de octubre de 2024

Cuadro No. 6. Detalle de las Visitas Técnicas de Reconocimiento.

- Saneamiento Ambiental Preventivo.

A continuacion, se relacionan las fechas en las que se realizé el saneamiento ambiental por
ORIP.

No. ORIP FECHA
1 Quibdo 21 de agosto de 2024
2 Itsmina 21 de agosto de 2024
3 Nuqui 16 de septiembre de 2024
4 Samaniego 31 de agosto de 2024
5 Barbacoas 19 de septiembre de 2024
6 Guapi 12 de septiembre de 2024
7 Bolivar 22 de agosto de 2024
8 La Cruz 24 de octubre de 2024

Cuadro No. 7. Detalle de las visitas de reconocimiento.
Con lo anterior se dio cumplimiento a los saneamientos en las ORIP.
- Alistamiento, entrega y embalaje en sitio.

El contratista adelanté alistamientos simultaneos en las siguientes ORIP:

No. ORIP FECHAS DE ALISTAMIENTO

1 Quibdo 21 de agosto al 10 de septiembre de 2024

2 Istmina 21 de agosto al 14 de septiembre 2024

3 Nuqui 16 al 26 de septiembre de 2024

4 Samaniego 31 de agosto al 18 de septiembre de 2024

5 Barbacoas 19 al 30 de septiembre de 2024

6 Guapi 12 al 18 de septiembre de 2024

7 Bolivar 22 de agosto al 9 de septiembre de 2024

8 La Cruz 24 de octubre al 12 de noviembre de 2024

Cuadro No. 8. Detalle fechas de alistamiento.
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Con lo anterior se dio cumplimiento a la actividad de alistamiento, entrega y embalaje en
sitio en las ORIP.

- Cargue, traslado y descargue de los Antecedentes Registrales, en la bodega
del contratista, aprobada para el contrato.

A continuacion, se relacionan las fechas en las que se realizo el traslado de la documentacion
por ORIP.

No. ORIP FECHAS DE ALISTAMIENTO

1 Quibdo 10 de septiembre de 2024

2 Istmina 14 de septiembre 2024

3 Nuqui 25 de septiembre al 26 de septiembre de 2024
4 Samaniego 18 de septiembre de 2024

5 Barbacoas 30 de septiembre de 2024

6 Guapi 18 de septiembre de 2024

7 Bolivar 09 de septiembre de 2024

8 La Cruz 12 de noviembre de 2024

Cuadro No. 9. Detalle traslados realizados.

e AVANCE PROCESOS TECNICOS.
- ORGANIZACION DOCUMENTAL.

Con respecto al proceso de organizacion, el proveedor adelanté la verificacion de folios descrita
a continuacion:

ML ML

ORIP CONTRATADOS TIPO DOCUMENTAL FOLIOS| ML TOTAL
Matriculas 500.619 | 83,44
Folios Cartulina 26.581 | 5,54

Samaniego 110 indices De Propietario 23.500 4,9 99,98

indices Inmueble 9.100 1,9
Est. Testigo Documental 25.294 | 4,22
Matriculas 116.076 | 19,35
Folios Cartulina 6.514 1,36
Barbacoas 62 I’ndjces De Propietario 3.600 0,75 22,49
Indices Inmueble 0
Est. Testigo Documental 6.231 1,04
Matriculas 96.659 | 16,11
) Folios Cartulina 5.878 1,22
Guapi 56 — - - 20,62
Indices De Propietario 6.364 1,33
indices Inmueble 5.088 | 1,06
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ML ML
ORIP CONTRATADOS TIPO DOCUMENTAL FOLIOS| ML TOTAL
Est. Testigo Documental 5.420 0,90
Matriculas 226.229 | 37,7
Folios Cartulina 19.640 | 4,09
Bolivar 59 indices De Propietario 17.846 | 3,72 51,28
indices Inmueble 15.249 | 3,18
Est. Testigo Documental | 15.534 | 2,59
Matriculas 741.055 | 123,51
Folios Cartulina 22.643 | 4,72
Quibdé 86 indices De Propietario 17.905 | 3,73 134,88
indices Inmueble 1.005 | 0,21
Est. Testigo Documental | 16.282 | 2,71
Matriculas 96.934 | 16,16
Folios Cartulina 6.064 1,26
Nuqui 35 indices De Propietario 4.601 0,96 19,49
indices Inmueble 480 0,1
Est. Testigo Documental 6.064 1,01
Matriculas 306.117 | 51,02
Folios Cartulina 15.298 | 3,19
Istmina 68 indices De Propietario 9.259 | 1,93 59,30
indices Inmueble 4.600 | 0,96
Est. Testigo Documental | 13.263 | 2,21
Matriculas 379.197 | 63,20
La Cruz - Folios Cartulina 24.041 | 5,01 72,02
Est. Testigo Documental 22.842 | 3,81
TOTAL 476 - - - 480,06

Nota: Es de aclarar que el objeto del contrato contempla la intervencion de 476 ML, sin embargo, en la validacién de metros
lineales, al final se identificaron 480,06 ML, los 4,06 restantes son ofrecidos por el contratista Consorcio P&Y Gestion AR como

Cuadro No. 10. Verificacion ML.

valor agregado con cero costos para la SNR.

A corte del mes de noviembre de 2024, el contratista ha realizado la entrega de 36 actas para
calidad del proceso de organizacion documental y primeros auxilios, los cuales suman 320 ML
de Expedientes de Registro de Matricula Inmobiliaria, Folio de Matricula Inmobiliaria, Indices de

Propietarios e indices de Inmuebles:

No. FECHA ORIP TIPO DOCUMENTAL | FOLIOS | METROS
1 15/10/2024 Bolivar Folios de M. 19.640 4
2 15/10/2024 Quibdé Folios de M. 22.643 5
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No. FECHA ORIP TIPO DOCUMENTAL | FOLIOS | METROS
3 15/10/2024 Guapi Folios de M. 5.878 1
4 15/10/2024 Istmina Folios de M. 15.298 3
5 15/10/2024 Samaniego Folios de M.I 26.581 6
6 15/10/2024 Nuqui Folios de M. 6.142 1
7 16/10/2024 Bolivar indices Inmuebles 15.249 3
8 16/10/2024 Bolivar indices Propietarios 17.846 4
9 16/10/2024 Quibdé indices Inmuebles 1.005 0
10 16/10/2024 Quibdd indices Propietarios 17.905 4
1 16/10/2024 Guapi indices Inmuebles 5.088 1
12 16/10/2024 Guapi indices Propietarios 6.364 1
13 16/10/2024 Istmina indices Inmuebles 4.600 1
14 16/10/2024 Istmina indices Propietarios 9.259 2
15 16/10/2024 | Samaniego indices Inmuebles 9.100 2
16 16/10/2024 | Samaniego indices Propietarios 23.500 5
17 16/10/2024 Nuqui indices Inmuebles 480 0
18 16/10/2024 Nuqui indices Propietarios 4.601 1
19 17/10/2024 Bolivar Expedientes 61.014 0
20 17/10/2024 Bolivar Expedientes 61.014 10
21 21/10/2024 Bolivar Expedientes 6.264 10
22 23/10/2024 Bolivar Expedientes 61.097 10
23 25/10/2024 Bolivar Expedientes 43.758 7
24 29/10/2024 Quibdo Expedientes 62.307 10
25 31/10/2024 Quibdd Expedientes 40.469 7
26 05/10/2024 Quibdd Expedientes 103.895 17
27 07/11/2024 Quibdo Expedientes 180.392 30
28 12/11/2024 Quibdd Expedientes 180.664 30
29 14/11/2024 Quibdd Expedientes 168.243 28
30 18/11/2024 Guapi Expedientes 95.288 16
31 18/11/2024 Samaniego Expedientes 61.908 10
32 20/11/2024 Samaniego Expedientes 153.677 26
33 22/11/2024 Samaniego Expedientes 187.867 31
34 27/11/2024 Samaniego Expedientes 83.913 14
35 29/11/2024 Barbacoa Folios de M. 6.528 2
36 29/11/2024 Istmina Expedientes 101.109 17
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‘ TIPO DOCUMENTAL

ORIP

TOTAL
Cuadro No. 11. Lotes Calidad en Organizacion.

FOLIOS
1.870.586

METROS
320,12

No. FECHA ‘

- DIGITALIZACION, TIPIFICACION E INDEXACION.

A la fecha el proveedor a realizado la entrega de 1 acta para calidad de digitalizacién, la cual
contempla 38,27 ML de Expedientes de Registro de Matricula Inmobiliaria, en donde, se
adelanté el proceso de control de calidad por parte del apoyo a la supervisién de la SNR. Por
lo tanto, como resultado de esta actividad se efectua la devoluciéon del mismo, dado que no
cumple con los criterios establecidos en el Anexo Técnico del Contrato y el Protocolo de
Digitalizacion e Indexacion:

No. FECHA ORIP TIPO DOCUMENTAL FOLIOS METROS ESTADO
1 30/11/2024 Bolivar Expedientes 229.616 38,27 Rechazado
TOTAL 229.616 38,27

Cuadro No. 12. Lotes Calidad en Digitalizacion.

Las siguientes actividades se encuentran pendientes por ejecucion:
e PRODUCTO TERMINADO.

- Discos.
- Traslado Bodega de SNR.

e CIERRE DEL PROYECTO.

- Informes Finales.
- Facturacion.

5. AVANCE TECNICO GENERAL.

A corte del 30 de noviembre de 2024 el contrato No. 2062 de 2024, presenta el siguiente
avance:

ML CONTRATO 476
o % Por % DE
0,
No. ACTIVIDAD % Actividad Actividad AVANCE AVANCE
Etapa Inicial - Hojas de Vida 1,70% 7 1,7%
1 Aspectos parala 5% Presentacion de la Bodega 1,70% 2 1,7%
ejecucion del -
contrato Presentacion PMI 1,70% 2 1,7%
2 15% | Visita de Reconocimiento 2,10% 8 2,1%
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I
ML CONTRATO 476
. % Por % DE
0,
No. ACTIVIDAD % Actividad Actividad AVANCE AVANCE
Saneamiento 2,10% 8 2,1%
) Limpieza Superficial 2,10% 476 2,1%
Saneamiento - Conteo de Folios 2,10% 476 2.1%
Alistamiento - -

Traslado Inventario 2,10% 476 2,1%
Embalaje 2,10% 476 2,1%
Traslado 2,10% 476 2,1%
Organizacién 25% 320,12 16,8%
3 AcElVK_iades 65% | Digitalizacion e Indexacion 25% 0 0,00%

técnicas
Producto Terminado (Cajas Inventario) 15% 0 0,00%

Discos y Traslado o o o

4 a Bodega Funza 10% | Traslado a Bodega Funza 10% 0 0,00%
5 Cierre del 506 Informes Finales 2,50% 0 0,00%
Proyecto ° [ Facturacion 2,50% 0 0,00%
PORCENTAJE DE AVANCE 36,8%

Cuadro No. 13. Avance Técnico del Contrato.

Por lo anterior, como se evidencia en el anterior cuadro, el Contrato No. 2062 de 2024
celebrado entre la Superintendencia de Notariado y Registro y el contratista Consorcio P&Y
Gestion AR, cuenta con un avance del 36,8% al 30 de noviembre de 2024.

6. AVANCE FINANCIERO.

A la fecha el Contrato No. 2062 de 2024, ya realizé la radicacion de la primera factura
correspondiente al 20% del valor del contrato.

Fecha de

. . . Valor % Comentario
Radicacion

No. Radicado

Factura estimada para
1 SNR2024ER143991 28/11/2024 $ 311.775.716 20% pago en el mes de
diciembre de 2024.

Total $ 311.775.716 20% -
Cuadro No. 14. Avance Financiero.

7. NOVEDADES.

e La actividad técnica de organizacion documental en las ORIP de Quibdd, Nuqui e
Istmina ha presentado retrasos debido al estado alto de conservacion de la
documentacion y el gran volumen de documentos sueltos, que son objeto de integracion
en los expedientes de Registro de Matricula Inmobiliaria, identificados en el proceso de

alistamiento.
8. FIRMAS
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En constancia de lo anterior firman los supervisores del contrato.

W

o0R

JOHANNA ANDREA RODRIG ERRERA LEYDA VELASCO RINCON
Supervisora del Contrato No. 2062 de 2024 Supervisora del Contrato No. 2062 de 2024

(I

CARLOS ANDRES MUNOZ PATINO
Supervisor del Contrato No. 2062 de 2024

Elaboro: Carol Vanessa Camacho Martinez Z/M /(

Mauricio Orlando Rincén Hernandez

Paula Alejandra Jiménez Martinez "~ i
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